Na temelju &lanka 35. stavak 1. alineja 4., u svezi s &lankom 20. Zakona o
predskolskom odgoju i naobrazbi (,,Narodne novine* broj: 10/97, 107/07 i 94/13) i &lanka 22.
statuta Dje¢jeg vrtica Ludina, temeljem suglasnosti Osnivaca Klasa: 021-01/17-01/05,
UR.BROJ: 2176/19-02-14-2 od 28.04.2014., Upravno vije€e na svojoj 59. sjednici od dana
05.05.2014. godine donosi

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Djeéjem vrticu Ludina

L OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga u
Dje¢jem vrti¢u Ludina (u nastavku teksta : Pravilnik) ureduje se postupak upisa i prednosti pri
upisu djece u Djecji vrti¢, nacin organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja,
obrazovanja i socijalne skrbi djece predskolske dobi te prava i obveza roditelja odnosno
skrbnika djece-korisnika usluga u Dje¢jem vrticu.

Clanak 2.
U Dje¢jem vrti¢u ostvaruju se sljedeci programi za djecu predskolske dobi:

1. Redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi (u nastavku teksta: redoviti programi) uskladeni s
radnim vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djeteta,

2. Program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu, a za djecu s
teSko¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu skolu.

1I. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 3.

Upis djece u programe Djedjeg vrtiéa provodi se prema planu upisa $to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vije¢e DjeCjeg vrtica uz suglasnost osnivata Opcine
Velika Ludina.

Djecji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise djece u djedji vrti¢ i ispise djece iz djedjeg
vrti¢a s vodenjem odgovarajuce dokumentacije.

Kada djecji vrti¢ poslove iz prethodnog stavka ovog ¢lanka obavlja kao javne ovlasti ,
odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizic¢ke ili
pravne osobe , duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opé¢i upravni
postupak.

Clanak 4.
Dje¢ji vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe

predskolskog odgoja za djecu s prebivaliStem na podru¢ju Opéine Velika Ludina, te osigurati
prednost pri upisu u redovite programe na nacin utvrden Zakonom i Odlukom Osnivada:



djeci zrtava i invalida Domovinskog rata,
djeci oba zaposlena roditelja,
djeci samohranih roditelja,
djeci u udomiteljskim obiteljima,bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi
djeci iz obitelji s troje ili vise djece,
djeci s teskocama u razvoju ako postoje uvjeti za njihovu integraciju u redovite
programe $to se utvrduje u propisanom postupku vjeStacenja,
djeci u godini prije polaska u osnovnu $kolu,
djeci roditelja koji primaju doplatak za djecu,
9. djeci koja Zive u tezim socijalnim i zdravstvenim prilikama.

Dje&ji vrti¢ je duzan samostalno ili u suradnji s drugim vrti¢éima osigurati ostvarivanje
programa predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu, a za djecu s teSko¢ama u
razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu Skolu.

Dje&ji vrti¢ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i kraée programe te druge
programe predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima roditelja,
uz suglasnost Opéinskog vijeca Op¢ine Velika Ludina.
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Clanak 5.

U skladu s planom upisa, Djegji vrti¢ svake godine vrii objavu upisa za upis djece radi
ostvarivanja programa predskolskog odgoja.

Djedji vrtié u objavi upisa daje detaljne podatke o svim programima i broju djece koju
upisuje.

Objava upisa se stavlja na mrezne stranice Dje¢jeg vrti¢a i oglasnu ploCu Djecjeg
vrtica.

Clanak 6.

Roditelj odnosno skrbnik podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecjeg
vrti¢a ako stanuje na podru¢ju Opéine Velika Ludina.
Uz zahtjev za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik prilaze:
- rodni list djeteta ili izvadak iz matice rodenih djeteta
- preslika osobnih iskaznica roditelja ili skrbnika
- potvrda o zaposlenju roditelja odnosno skrbnika
- r1jeSenje o invalidnostirje§enje centra za socijalnu skrb o pravu na pomoc,
dokumentaciju o razvojnom statusu djeteta (zdravstvena dokumentacija djeteta s
tegkoéama u razvoju i posebnim potrebama), rjeSenje za dijete uzeto na uzdrzavanje,
dokaz o samohranosti i dokaze o drugim bitnim ¢injenicama bitnim za ostvarivanje
prednosti pri upisu.
Postupak se smatra pokrenutim u trenutku predaje urednog zahtjeva Djecjem vrticu.

Clanak 7.

Roditelj ili skrbnik moze odustati od zahtjeva.

To moze napraviti izri¢ito, davanjem propisane izjave da odustaje od zahtjeva ili ako
se pismenim ili usmenim putem ne o&ituje na dopis Dje¢jeg vrti¢a u roku od 8 dana.

Tada se donosi rjeSenje o obustavi postupka.



Clanak 8.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrtica provodi Komisija za upis djece (u
nastavku teksta: Komisija) koju imenuje Upravno vijece.

Upravno vije¢e imenuje ¢lanom Komisije jednog ¢lana Upravnog vijea od strane
Osnivaca i dva ¢lana iz reda odgojitelja Djeéjeg vrtic¢a, na vrijeme od &etiri godine, te imenuje
predsjednika Komisije izmedu ¢lanova Komisije.

Komisija radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Komisije.

Komisija donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije.

Komisija odluéuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelj
cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije,
rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima, uz nazo¢nost djeteta, uz
moguénost konzultacije s vanjskim suradnicima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih
za odlucivanje.

O radu Komisije vodi se zapisnik.

Rad Komisije nadzire ravnatelj.

Clanak 9.

U Djedji vrti¢ primaju se djeca s navrSenih 3 (tri) godine Zivota .

Ukoliko nema dovoljno djece s navriene 3 (tri) godine Zivota, u Djecji vrti¢ primat e
se i djeca mlada od 3 (tri) godine.

Ukoliko roditelj ili skrbnik ispunjava uvjete za upis djeteta iz ovog Pravilnika, zahtjev
se usvaja, a u protivhom zahtjev se odbija.

Clanak 10.

Na temelju podataka Komisije o broju upisane djece i ostalih podataka Upravno vijece
donosi odluku o upisu.

Clanak 11.

Roditelj ili skrbnik nezadovoljan Odlukom o upisu moZe podnijeti Zalbu Upravnom
vijeéu Djedjeg vrtica u roku od 15 dana od dana oglasavanja rezultata upisa.

Clanak 12.

O zalbama odluduje Upravno vije¢e uroku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.
U radu Upravnog vijeca sudjeluje i predstavnik Komisije radi obrazloZenja odluke
Komisije Upravnom vijecu, ali bez prava odlucivanja.
Upravno vije¢a moze:
- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,nedopustenu ili ulozenu od neovlastene osobe,
- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Komisije,
- usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Komisije te samo donijeti odluku o upisu djeteta
ili pak vratiti Komisiji na ponovno odluc¢ivanje.
O svojoj odluci Upravno vijeée izvjestava roditelja odnosno skrbnika djeteta.



Clanak 13.

Ako Upravno vijeCe ne odbaci Zalbu ili ne zamijeni pobijano rjeSenje novim bez
odgode ée dostaviti spis drugostupanjskom tijelu, Op¢inskom vijeéu Op¢ine Velika Ludina
koje mora rjeSenje o Zalbi donijeti i dostaviti stranci putem prvostupanjskog tijela (Upravno
vijeée) §to je prije mogucée, a najkasnije u roku od 60 dana od dana predaje uredne Zalbe, ako
zakonom nije propisan kraci rok.

Drugostupanjsko tijelo moZe:

- zalbu odbiti

- rjeSenje ponistiti u cijelosti ili djelomiéno ili ga izmijeniti.
Poni3tavanjem se poniStavaju sve pravne posljedice koje je rjeSenje proizvelo.
Protiv drugostupanjskog rje$enja moze se pokrenuti upravni spor.

Clanak 14.

Djeca upisana u Djegji vrti¢ slijedom javne objave, odnosno  rjeSenja o upisu
zapodinju ostvarivati program od 01. rujna tekuée godine, ako drugacije nije utvrdeno
odlukom osnivaca ili ugovorom Djejeg vrti¢a s roditeljem odnosno skrbnikom djeteta.

Clanak 15.

Roditelj odnosno skrbnik duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Dje¢jim
vrticom najkasnije do 01. rujna tekuce godine.

Clanak 16.

Djeca koja po zahtjevu za upis nisu primljena u Dje¢ji vrti¢ ili djeca za koju su
zahtjevi za upis podneseni nakon propisanog roka mogu se, prema odluci Komisije, upisivati
u Djedji vrtié tijekom pedagoske godine ukoliko postoji slobodno mjesto.

IIL. OSTVARIVANJE PRAVATOBVEZA KORISNIKA USLUGA
DJECJEG VRTICA

Clanak 17.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta-korisnik usluga ima pravo:

- prije potetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i
uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama
korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjestavan o
razvoju i napredovanju djeteta,te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje roditelja
i DjecCjeg vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleZznim tijelima Djedjeg vrtiéa radi ostvarivanja i zaStite
pojedinaénih prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju,realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa
za dijete,

- - sudjelovati u upravljanju Dje¢jim vrti¢em na nadin utvrden zakonom i
Statutom Djeéjeg vrti¢a,birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika
usluga u Upravnom vijeéu Djejeg vrtica.



Clanak 18.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta-korisnik usluga duzan je:

prije poletka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za slu¢aj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog
pregleda,

predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama
djeteta koje su bitne za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja
programa,

pravovremeno izvjestavati Djedji vrtic o promjenama razvojnog statusa djeteta 1
suradivati s Dje¢jim vrti¢om u postupcima izmjene programa,

za slucaj znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta
koje tijekom ostvarivanja programa uoli struéni tim Djeéjeg vrtica, obaviti
potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu
pedagoske  opservacije djeteta i utvrdivanju novog  prilagodenog
individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti
djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu
djecu,

osobno dovoditi 1 odvoditi dijete iz Dje¢jeg vrtiéa ili pismeno izvijestiti
odgajatelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgajatelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Djegji vrti¢ bolesno dijete,a nakon zavrSenog lijeCenja , prilikom
ponovnog dolaska u vrti¢, dostaviti potvrdu nadleZznog lije¢nika o obavljenom
pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrti¢, a bez koje
se dijete ne moze ponovno ukljuiti u skupinu,

nakon izbivanja djeteta iz Dje¢jeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od
60 dana dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom
pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrtic,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s
Dje¢jim vrticom u cilju pradenja razvoja i napredovanja djeteta, najkasnije do
25.0g¢ u mjesecu upladivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa,

dostaviti Djedjem vrtiéu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz DjeCjeg vrtica
najkasnije 15 dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troSkova
programa do dana ispisa,

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima DjeCjeg vrtica.

Clanak 19.

Djeéji vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u vrtickim odgojnim skupinama i skupini predSkole
sukladno propisanom programu i standardu predskolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta,
osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanju
upravljanju Dje¢jim vrtiCem sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtiéa,

omoguéiti zadtitu pojedinaénih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe
odnosno zahtjeva Upravnom vijecu,



- upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢c pridrzava pravo prerasporedivanja
djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, posebnog organiziranja
programa za vrijeme, ljetnih mjeseci(lipnja,stpnja i kolovoza) te u drugim
posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nadelima i interesima organizacije
rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima pred$kolskog odgoja u
Dje¢jem vrti¢u Ludina,

- upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moze, u slucaju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uo€i strucni tim DjeCjeg
vrtiéa, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da
postupak promjene programa pokreée struéno razvojna sluzba na temelju
pra¢enja stanja i potreba djeteta te na temelju dodatno obavljenih pretraga i
misljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

- upozoriti korisnika usluga da Djedji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa
za dijete u slu¢aju znadajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi
prilagodeni program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- u slutaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika
usluga na daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe
djeteta,

- upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa
djetetu ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 90 dana od dana dospijeca
obveze ili ako na drugi na¢in prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom
Djedjeg vrtica,

- prilikom prelaska djeteta u drugi djeji vrti¢ predate korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem vrticu,

- primiti prema odluci stru¢nog tima dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrtica
radi preseljenja ili drugih opravdanih razloga ,ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a
prethodno su podmirena sva dugovanja.

1V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBA
Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg

vrti¢a Ludina.

Klasa: 003-05/14-01/01 Predsjednik Upravnog vijeca
Urbroj: 2176-77-14-1

Velika Ludina, 05.05.2014, Dejan Faltis \\L\\p \\&w\

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploc¢i Djecjeg vrti¢a dana 06.05.2014.
godine, a stupio je na snagu 14.05.2014. godine.
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